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1. WPROWADZENIE

Celem niniejszego dokumentu jest opisanie zasad ochrony danych osobowych oraz dostarczenie podstawowej
wiedzy z zakresu ich ochrony w Urzedzie Miejskim w Wasoszu, Plac Wolnosci 17, zwanym dalej URZEDEM.

W celu zwigkszenia swiadomosci obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikdéw, a tym samym skutecznosci
ochrony przetwarzanych zasobow, w dokumencie opisano podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
oraz scharakteryzowano zagrozenia bezpieczeristwa, podajac jednoczesnie schematy postepowan na wypadek
wystgpienia naruszenia bezpieczenstwa.

Dokument szczegdétowo opisuje podstawowe zasady organizacji pracy przy zbiorach osobowych
przetwarzanych metodami tradycyjnymi oraz w systemie informatycznym wyrazone w Polityce bezpieczenstwa
oraz w Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych.

2. PODSTAWY PRAWNE

2.1. PRZEPIS PRAWA

Przepisy ochrony danych osobowych zawarte s3 w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Tekst majacy znaczenie dla EOG) (Dz. Urz. UE L 119 s. 1) — zwane dalej RODO.

2.2. DANE OSOBOWE

Dane osobowe zgodnie z art. 4 pkt 1 RODO oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna
to osoba, ktérg mozina bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizyczne;j.

Nastepujgce podstawowe dane osobowe bedga lub mogg by¢ gromadzone w Urzedzie Miejskim Wasosza:

=

Imie | nazwisko,

Adres zamieszkania,

Numer PESEL,

Numer dowodu osobistego,

Numer paszportu (jako innego dokumentu tozsamosci),

Numer NIP,

Numer konta bankowego,

Numer dziatki ewidencyjnej gruntu (oraz jej bonitacja i powierzchnia),

e NV A WN

Numer ksiegi wieczystej dla nieruchomosci,

10. Numer telefonu,

11. Adres poczty elektronicznej,

12. Identyfikator internetowy w postaci numeru IP, adresu strony internetowej, konta epuap, konta
pozostatych serwiséw, w tym kont spotecznosciowych.



13. Dane o stanie posiadania nieruchomosci — wielkos¢, powierzchnia, rodzaj zabudowy,
14. Dane o stanie ekonomicznym pracownikéw,
15. Wizerunek osoby fizycznej.

W Urzedzie mogg by¢ gromadzone dane opisane w art. 9 RODO — dane wrazliwe, ujawniajgce pochodzenie
rasowe, etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne, Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkdow
zawodowych, dane genetyczne, biometryczne, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej.
Dotyczy to w szczegdlnosci stanu majgtkowego osoby, stanu zdrowia, historii leczenia. Dane takie gromadzone
sq w przypadkach postepowan w sprawach ulg i umorzen.

Wyjatkiem sg rowniez dane biometryczne w przypadku zmiany przepiséw prawa obowigzujgcych w zakresie
ewidencji ludnosci.

Szczegotowy opis Referatow Urzedu oraz czynnosci, w ktérych gromadzone bedg poszczegdlne kategorie
danych osobowych opisany jest w Rejestrze Czynnosci Przetwarzania, o ktérym mowa w p-cie 2.9.

2.3. PRZETWARZANIE DANYCH

Przetwarzaniem danych zgodnie art. 4 pkt 2 RODO jest operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

W Urzedzie Miejskim Wasosza nie wystepuje zautomatyzowane przetwarzanie danych osobowych.

Ograniczenie przetwarzania danych zachodzi¢ bedzie w sytuacji danych zarchiwizowanych, ktéore nie bedg
podlegac zadnym innym procesom przetwarzania z wyjatkiem przechowywania. Dane te przechowywane bedg
w archiwum zaktadowym.

W Urzedzie Miejskim Wasosza wyklucza sie profilowanie rozumiane jako dowolng forme zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych do oceny niektérych czynnikdw osobowych osoby fizyczne;j.

W Urzedzie Miejskim Wasosza w przypadku udostepniania dokumentéw nastepowac bedzie pseudonimizacja
danych osobowych rozumiana jako takie ich przetworzenie, by nie mozna byto ich przypisa¢ konkretnej osobie.

2.4. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w Urzedzie Miejskim Wasosza jest
Burmistrz Wasosza, Plac Wolnosci 17, 56-210 Wasosz. Dotyczy to wszystkich zatrudnionych w Urzedzie
pracownikow na podstawie udzielonego imiennie polecenia okreslajgcego zakres przetwarzanych danych.

W?z6r polecenia stanowi zatgcznik nr 1.

Rejestr wydanych polecen to zatgcznik nr 2.

2.5.PODMIOT PRZETWARZAJACY

Co do zasady podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe gromadzone i przetwarzane w Urzedzie Miejskim
Wasosza jest tylko ten Urzad. W ramach obowigzujgcych przepiséw prawa podmiotem przetwarzajgcym dane
osobowe bedg organy publiczne wspétdziatajgce w postepowaniach administracyjnych, podatkowych,



finansowych i egzekucyjnych. W ramach takiego przetwarzania danych osobowych nie jest wymagane
podpisanie dodatkowych umocowan czy tez uméw powierzenia przetwarzania danych.

W przypadku podmiotéw prywatnych przetwarzajgcych dane osobowe w imieniu administratora wymagane
jest podpisanie umowy przetwarzania danych osobowych, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej
polityki.

Podmioty przetwarzajgce dane bedg wystepowacé w nastepujacych kategoriach spraw:

W ramach ubezpieczen majgtkowych,

W ramach badan i ekspertyz wykonywanych przez biegtych,

W ramach wycen nieruchomosci i ruchomosci dokonywanych na zlecenie Urzedu,
W ramach prac geodezyjnych wykonywanych na zlecenie Urzedu,

vk wh e

W ramach wnioskéw o dofinansowanie przedsiewzie¢ realizowanych przez Urzad — kazdorazowo
wymagana jest ocena, czy zachodzi przetwarzanie danych osobowych.

2.6.PODSTAWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podstawg przetwarzania danych w Urzedzie jest przepis art. 24 ust. 1 lit. a) do lit. €) RODO. W szczegdlnosci
podstawa przetwarzania danych jest konieczno$¢ wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (lit. e).

W kazdym przypadku realizowania zadania publicznego cel przetwarzania danych okreslony jest w podstawie
prawnej — ustawie badz rozporzadzeniu funkcjonujgcym w polskim systemie prawnym.

Wystepowac mogg rowniez sytuacje szczegdlne w stosunku do podstawowej formy przetwarzania danych.

W przypadku realizowania kontraktu prywatnego z osobg fizyczng bedzie ona musiata wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie swoich danych (lit. a).

W przypadku podpisywania i realizowania umdéw cywilnoprawnych przetwarzanie bedzie niezbedne do
wykonania takiej umowy lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy (lit. b).

Przetwarzanie danych bedzie wystepowato jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (lit. c). Jako najlepszy przyktad takiego przetwarzania danych poda¢ mozna wszelkiego rodzaju
postepowania wszczynane z urzedu jak rowniez wezwania, kontrole realizowane w celu wypetnienia obowigzku
ustawowego natozonego na administratora.

Bardzo rzadko, ale moze réwniez taka sytuacja sie zdarzy¢, przetwarzanie danych bedzie niezbedne do ochrony
zywotnych intereséw osoby, ktdrej dane dotyczg, lub innej osoby fizycznej (lit. d). Takie sytuacje najczesciej
beda miaty miejsce w przypadku realizowania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego.

Jednakze generalng podstawg przetwarzania danych jest ta przedstawiona w lit. e) tego artykutu RODO. W
takim przypadku Zzadania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu nie bedg przez
administratora uwzgledniane.

2.7.KLAUZULA INFORMACYJNA

W siedzibie Urzedu i na stronie internetowej umieszczona jest klauzula informacyjna nastepujacej tresci:
Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu



takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Tekst majacy
znaczenie dla EOG) (Dz. Urz. UE L 119 s. 1) — zwane dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Wasosza, Plac Wolnosci 17,
56-210 Wasosz.
Dane przedstawiciela: Zbigniew Stuczyk

2. Dane Inspektora Ochrony Danych: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wasosz, ul. Zacisze 10D, 56-210
Wasosz.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzkéw i uprawnied nadanych przepisami
prawa.

4. Dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z przepisami prawa o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

5. Posiadacie Paiistwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniegcia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu.

6. Nie posiadajg Panstwo prawa do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, poniewaz brak jest takiej mozliwosci w kontakcie z podmiotem publicznym.

7. Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Was dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8. Panstwa dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i profilowaniu.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji zadan gminy. Jestescie Panstwo zobowigzani do
ich podania.

Obowigzek informacyjny o przetwarzaniu danych osobowych w stosunku do pozostatych pism wptywajacych do
Urzedu, w ktérych zawarte bedg dane osobowe, a ktére to pisma nie sg sporzgdzane na obowigzujacych
wzorach wnioskdw, bedzie spetniony poprzez umieszczenie tablicy informacyjnej na stronie internetowej gminy
(www.wasosz.eu), na stronie BIP gminy (bip.wasosz.eu) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu jako ogtoszenia state.

W przypadku dzieci do lat 16 zgode na przetwarzanie danych osobowych podpisujg rodzice lub opiekunowie
prawni.

Ogdlng zasadg obowigzujacg wszystkich pracownikdw jest pozyskiwanie i przetwarzanie tylko tych danych
osobowych, ktére sg niezbedne do rozpatrzenia danej sprawy. Szczegétowy katalog danych mozliwych do
pozyskania i przetworzenia opisano w rejestrze czynnosci przetwarzania.

Osoba, ktérej dane dotyczag ma prawo zgdania sprostowania i uzupetnienia danych niekompletnych badz
zdezaktualizowanych.

2.8. OPERACJE WYKONYWANE NA DANYCH OSOBOWYCH

Prawo do usuniecia danych nie ma zastosowania do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo zgdania ograniczenia ich przetwarzania w sytuacji gdy kwestionuje ich
prawidtowos¢, gdy przetwarzanie jest niezbedne z prawem, gdy Urzad nie potrzebuje juz tych danych i w
sytuacji gdy wniesiono sprzeciw — do czasu stwierdzenia czy prawnie jest uzasadnione przetwarzanie tych
danych.

W sytuacji gdy nastgpi sprostowanie danych osobowych, ich usuniecie lub ograniczenie przetwarzania, Urzad
jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie osobe, ktérej te dane dotycza.

W Urzedzie nie wystepuje przetwarzanie danych w celach marketingu bezposredniego lub w celach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji lub w celach profilowania.


http://www.wasosz.eu/

2.9.REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W Urzedzie prowadzony jest rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych. Rejestr prowadzi Sekretarz
gminy. Wzdr rejestru w wersji tabelarycznej stanowi zatacznik nr 4.

2.10. WSPOtPRACA Z ORGANEM NADZORCZYM

Zgodnie z art. 31 RODO administrator danych na zadanie wspodtpracuje z organem nadzorczym w ramach
wykonywania przez niego swoich zadan.

W zwigzku z tym zobowigzuje sie wszystkich pracownikow do wspdtpracowania z inspektorem ochrony danych
osobowych jak réwniez z pracownikami Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2.11. BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

W Urzedzie wprowadza sie nastepujgce zasady zabezpieczania danych osobowych:
Dla dokumentacji w formie pisemnej (papierowej):

- Zasada czystego biurka — pracownik jest zobowigzany wykonywaé prace tylko z dokumentami, ktére sg w
danej chwili potrzebne. Niedopuszczalne jest zostawianie dokumentow na biurku po zakonczonej pracy.
Dokumenty winny by¢ schowane w szafie zamykanej na klucz, klucze winny by¢ niedostepne dla oséb
postronnych po zakornczeniu pracy.

- W razie potrzeby opuszczenia stanowiska pracy i opuszczenia biura, ktére pozostanie bez opieki innych
wspotpracownikdéw — drzwi od biura winny by¢ zamkniete na klucz, klucz winien by¢ wyciggniety z zamka.

- W przypadku wizyty klienta w biurze, dokumenty z danymi osobowymi winny by¢ zastoniete przed dostepem
0s6b postronnych i utratg danych osobowych.

- W przypadku koniecznosci udostepnienia dokumentdw na zgdanie/wniosek/do wgladu, dokumenty
zawierajace dane osobowe winny by¢ poddane pseudonimizacji w celu zapewnienia poufnosci danych
osobowych.

- W przypadku utraty integralnosci wskutek dziatania bezprawnego — kradziezy, wtamania, nieuprawnionego
wgladu, zgubienia — osoba, ktérej dane dotycza musi by¢ o tym fakcie powiadomiona. Jednoczesnie w rejestrze
naruszen winna by¢ zamieszczona odpowiednia informacja o tym fakcie. Rejestr naruszen prowadzi Sekretarz
gminy. Zobowigzany jest on do powiadomienia o naruszeniu inspektora ochrony danych osobowych oraz organ
nadzorczy w ciggu 72 godzin od naruszenia.

Dla dokumentacji prowadzonej w formie elektroniczne;j:

- Komputer stuzy tylko do wykonywania pracy. Zakazuje sie korzystania z komputera w celach prywatnych.
- Zakazuje sie korzystania w prywatnych przenosnych urzadzen pamieci w komputerach stuzbowych.

- Zakazuje sie korzystania ze stuzbowych przenosnych urzadzen pamieci w komputerach prywatnych.

- W przypadku koniecznosci korzystania z komputera stuzbowego poza miejscem pracy — komputer taki winien
by¢ poddany szyfrowaniu przez informatyka.

- Zakazuje sie podfaczania do komputera stuzbowego prywatnych telefonéw komdrkowych, aparatéw
fotograficznych i innych urzadzen komunikacji z komputerem.



- W trakcie pracy monitor komputera winien by¢ zwrécony tytem do klienta.

- Zakazuje sie logowania do systeméw informatycznych Urzedu z komputeréw innych niz stuzbowe i poza
miejscem pracy.

- Sie¢ komputerowa, kazdy komputer i serwery winny by¢ zabezpieczone firewallem, hastami znanymi tylko dla
uzytkownikéw i informatyka, programami antywirusowymi.

- Sie¢ komputerowa winna by¢ zabezpieczona przed nieuprawnionym dostepem z zewnatrz poprzez dodatkowe
urzadzenie szyfrujgce wiadomosci wychodzace i przychodzace.

- Po zakoriczeniu pracy komputery winny by¢ wytaczone, badz w przypadku aktualizacji systemdéw operacyjnych
powinna by¢ ustawiona opcja wytgczenia komputera po zakoriczeniu aktualizacji.

- Dane z programéw obstugiwanych przez serwery obowigzkowo muszg by¢ archiwizowane w kazdym dniu po
zakonczeniu pracy na dysku serwera. W okresach tygodniowych zarchiwizowane dane obowigzkowo muszg by¢
zgrane na dysk twardy.

- Dokumenty z dyskéw twardych komputeréw obowigzkowo muszg by¢ archiwizowane na ptytach DVD w
okresach poétrocznych.

Wprowadza sie rowniez nastepujgcy zasade. W okresach pétrocznych testowane bedg powyisze zasady i w
przypadku naruszen podejmowane bedg dziatania dyscyplinujgce w stosunku do pracownikéw. Mierzona
bedzie skutecznos¢ wprowadzonych zasad ochrony danych osobowych i ewentualnie wprowadzane beda
dodatkowe zmiany w niniejsze] polityce.

Dodatkowo dokonano oceny ryzyka utraty danych.

Dla danych prowadzonych w wersji pisemnej — ryzyko utraty jest niewielkie z uwagi na duig objetos¢
dokumentacji zawierajgcej dane. Ryzyko znacznej utraty danych wigze sie z sytuacja katastrofy naturalnej. W
przypadku pozaru, dla ktorego ryzyko jest najwieksze zaleca sie state monitorowanie poziomu zabezpieczen —
cisnienia wody, dostepnosci urzgdzen gasniczych.

W przypadku wiatru — ryzyko jest niewielkie z uwagi na to, ze budynek Urzedu jest budynkiem konstrukcyjnie
bardzo stabilnym i nie grozi mu ryzyko zniszczenia w wyniku dziatania wiatru.

W przypadku powodzi — zachodzi ryzyko zniszczenia danych znajdujacych sie na parterze budynku, w tym
archiwum zaktadowego. Jedyna formg zabezpieczenia danych jest bardzo szybka reakcja i przenoszenie danych
na wyzsze pietra budynku. W taka operacje zaangazowaniu muszg by¢ wszyscy pracownicy Urzedu, bez
wzgledu na pore i czas. Jednoczes$nie w przypadku wystgpienia takiej sytuacji, dla zabezpieczenia danych przez
nieuprawnionym wglagdem, Urzad powinien nie obstugiwac klientéw w tym czasie.

W przypadku kradziezy — Urzad wyposazony jest w system alarmowy. Urzad nie jest wyposazony w system
monitoringu. Zaleca sie state przeglady systemu alarmowego i jego unowoczesnianie. Jednoczesnie zaleca sie
wykonanie systemu monitorowania korytarzy Urzedu. Pomimo tych zalecen ryzyko wtamania i kradziezy uwaza
sie za niewielkie z uwagi na to, ze budynek Urzedu znajduje sie w Scistym centrum miasta w ramach Scistej
zabudowy mieszkaniowej i ustugowej.

Dla danych prowadzonych w wersji elektronicznej — ryzyko utraty jest rézne w przypadku réznych systemow.

W kazdej chwili istnieje duze ryzyko nieuprawnionego dostepu do danych z zewngtrz przez sie¢ Internet.
Dlatego tak wazne jest zabezpieczenie systemdw przez dodatkowe urzadzenia szyfrujgce. Zaleca sie w jak
najszybszym czasie zatozenie takiego systemu. Stata archiwizacja danych zapewni szybkg mozliwos$¢ ich
odzyskania w razie utraty. Ponadto zachowanie przez pracownikdéw zalecen niniejszego dziatu zapewni
dodatkowg ochrone systemoéw informatycznych i sprzetu.



Systemy informatyczne dostarczane przez podmioty zewnetrzne — bankowa obstuga finansdw, obstuga aktéw
stanu cywilnego i ewidencji ludnosci — w tym przypadku ochrona zapewniona jest przez te podmioty
zewnetrzne i Urzad nie moze odpowiadac za utrate danych nie ze swojej winy.

Szczegdlnie istotne jest nie korzystanie z przenosnych pamieci niewiadomego pochodzenia na komputerach
stuzbowych. Réwnie istotne jest wykorzystywanie komputerow tylko do pracy. Oczywiscie, kazdy komputer
pofaczony jest z siecig internetowg, ale zakazane jest korzystanie ze stron niewiadomego pochodzenia,
ryzykownych. Dlatego rozwazy¢ nalezy zatozenie filtrow na urzadzeniach, ktére uniemozliwia¢ bedg korzystanie
ze stron ryzykownych.

Co najwazniejsze — pracownicy w obszarze danych dziatajg na zasadzie polecenia wydanego przez
administratora danych. Niedopuszczalne jest przetwarzanie i zadanie od klientéw danych, do ktérych nie
zostato wydane polecenie. Niedopuszczalne jest réwniez pracowanie na danych obstugiwanych przez innych
pracownikéw, chyba ze zachodzi stan wyzszej koniecznosci. Pomimo tego, po ustgpieniu takiego stanu winien
by¢ ten fakt potwierdzony stosownym poleceniem wydanym przez administratora.

Art. 33 RODO stanowi o zasadach zgtoszenia organowi nadzorczemu naruszenia ochrony danych osobowych. W
zwigzku z tym tworzy sie Rejestr naruszen, ktory stanowi zatgcznik nr 5.

Zgodnie z przywotanym artykutem administrator bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w terminie 72 godzin od
zgtoszenia, zawiadamia organ nadzorczy o naruszeniu danych osobowych. Jezeli zgtoszenie dokonane zostanie
po uptywie 72 godzin, dotacza sie pisemne wyjasnienie przyczyn opdznienia. Zgtoszenie winno zawierac:

- opis charakteru naruszenia,

- wskazanie kategorii danych,

- wskazanie przyblizonej liczby oséb, ktérych dane dotyczg,

- wskazanie kategorii i przyblizonej liczby wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

- imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktdrego mozna uzyska¢ wiecej informacji,

- opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

- opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych i w stosownych przypadkach s$rodki w celu minimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkdéw.

Organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. W imieniu administratora zgtoszenia
dokonuje Sekretarz gminy. Zgtoszenia dokonaé nalezy rowniez do Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Artykut 34 RODO wskazuje, w jakich przypadkach nalezy powiadomic¢ osobe, ktorej dane osobowe zostaty
naruszone oraz w jakich przypadkach powiadomienia dokonuje sie w drodze publicznego komunikatu.
Generalnie, powiadomienia dokuje sie, jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowacd
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Zawiadomienie winny by¢ dokonane prostym i
jasnym jezykiem. Zawiadomienie nie jest konieczne w przypadku wdrozenia odpowiednich $rodkow, ktore
uniemozliwiag odczyt danych osobom nieuprawnionym, jezeli administrator zastosowat $rodki eliminujgce
prawdopodobienstwo wystgpienia wysokiego ryzyka naruszenia praw i wolnosci osoby fizycznej lub gdy
wymagatoby to niewspdtmiernie duzego wysitku.

2.12. OCENA SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH

Nie wprowadza sie obowigzku statego monitorowania przetwarzanych danych osobowych pod katem
wysokiego naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem tych danych, gdyz



przetwarzanie to jest wykonywane na mocy przepisow prawa. Przepisy te regulujg sposdb przetwarzania
poszczegdlnych kategorii danych osobowych w Urzedzie.

2.13. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Wyznacza sie Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wasosz, ul. Zacisze 10D, 56-210 Wasosz, jako Inspektora
Ochrony Danych dla Urzedu.

Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone zostaty w art. 39 RODO.

2.14. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTW TRZECICH LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWYCH

RODO dopuszcza przekazanie danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych pod
warunkiem zapewnienia ochrony tych danych i przetwarzania ich zgodnie z zasadami RODO. Podmiot
wystepujacy o przekazanie takich danych winien uprawdopodobnié, ze dane bedg wykorzystywane zgodnie z
RODO.

2.15. PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, jezeli sadzi, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Organ nadzorczy — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych — bezposrednio rozpatruje skarge i podejmuje
stosowne kroki w celu wyeliminowania naruszenia.

Jest to o tyle istotne dla pracownikéw Urzedu, ze skarga taka moze dotyczy¢ nadmiernej ilosci danych
pozyskanych do rozpatrzenia danej sprawy. W zwigzku z tym zwracac nalezy uwage, aby pozyskiwac dane
osobowe tylko takie, ktére sg niezbedne do wykonania danej czynnosci i takie, ktore s3 wymagane przepisem
prawa.

Skarga moze dotyczy¢ réwniez naruszenia integralnosci danych lub ich utraty. W zwigzku z tym przestrzegad
nalezy zasad opisanych w p-cie 2.11 w celu wyeliminowania takiej mozliwosci.

Stosowanie Siudo zasad opisanych w niniejszym dokumencie wyeliminuje odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg,
karng i finansowg administratora danych.

2.16. OBOWIAZEK ZACHOWANIA TAJEMNICY

Artykut 90 RODO wprost naktada obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych ktére sg gromadzone
i przetwarzane w Urzedzie.

Jest to wymag obligatoryjny dla wszystkich pracownikéw Urzedu.

Wymog bedzie spetniony przy zachowaniu zasad opisanych w p-cie 2.11.

Jednoczesénie, w zakresie etycznym, merytorycznym i profesjonalizmu pracownikéw, leze¢ bedzie zachowanie
tajemnicy w zakresie korzystania z danych osobowych.
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Zatgcznik nr 1
do Polityki Ochrony Danych Osobowych

W3s0sz dnia ....ccevevvreneeneineenne
Dane pracownika

Polecenie przetwarzania danych osobowych nr ......

Z dniem ....ccoveevenenns polecam (imie i nazwisko pracownika) przetwarza¢ dane osobowe w
ramach pracy w Urzedzie Miejskim Wasosza, Referacie ......ccccceevveverevennen w nastepujacym celu i
kategorii danych: .......ccevvvvevvevennene. (numer porzadkowy rejestru czynnosci przetwarzania).

(podpis Administratora danych)

Potwierdzam przyjecie polecenia

(podpis pracownika)



Zatgcznik nr 2

do Polityki Ochrony Danych Osobowych

Rejestr polecen przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim W3asosza

Numer
polecenia

Imie i Nazwisko
pracownika

Stanowisko

Numer porzagdkowy
Rejestru Czynnosci
Przetwarzania

Okres
obowigzywania
polecenia

Uwagi




Zatgcznik nr 3
do Polityki Ochrony Danych Osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana dalej ,Umowa3", zawarta w dniu .......ccceeoevevrecrenerinnne pomiedzy:
Gming Wasosz z siedzibg w Wasoszu prze Placu Wolnosci 17, reprezentowang przez:
Zbigniewa Stuczyka — Burmistrza Wasosza zwanym dalej ,,Administratorem danych" a

reprezentoWang Przez .....ccccevereeveeneeneesseseeenesennes zwang dalej ,,Zleceniobiorcy".
Majac na uwadze, iz Strony zawarty w dniu .....ccceeveveeicenenieennen umowe na wykonanie zadania pn.:
Strony zgodnie postanowity, co nastepuje:

§1

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca powierza a wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ otrzymane dane osobowe

wyltgcznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie .

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane mu sg zapisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze zm. ) oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE /Dz.Urzed.UE L 119/1/ i zobowigzuje sie do przestrzegania zapiséw w nich
zawartych, a w szczegdlnosci przed przystgpieniem do przetwarzania danych powierzonych przez
zamawiajgcego, podjac srodki zabezpieczajgce zbidr danych, wdrozyé i utrzymywadé przez czas trwania
przetwarzania wszelkie Srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony danych oraz spetni¢
wymagania okreslone przepisami prawa.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
powierzonych mu danych osobowych sg zgodne z wymogami obowigzujgcych przepisow.

4. Na pisemny wniosek Administratora Danych, Zleceniobiorca jest zobowigzany do udzielenia
informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym na temat zastosowanych
przy przetwarzaniu danych osobowych srodkéw technicznych i organizacyjnych, w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku wzglednie poddaé sie audytowi w zakresie realizacji umowy , w miejscu
przetwarzania danych i w tym terminie.

5.Za przetwarzanie przekazanych danych niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz za
jakiekolwiek naruszenia zakresu i celu ich przetwarzania, zleceniobiorca ponosi petna
odpowiedzialnosé.

6.Zleceniobiorca odpowiada za wszelkie szkody wyrzgdzone osobom trzecim, ktdre powstaty w
zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez niego, powierzonych danych.

7. Zleceniobiorca w terminie 14 dni od dnia wygasniecia lub rozwigzania Umowy na , Usuwanie
wyrobow zawierajgcych azbest z terenu Gminy Wasosz” trwale usunie wszelkie sporzadzone, w
zwigzku lub przy okazji wykonywania Umowy na Swiadczenie ustugi , zapisy zawierajgce powierzone
do przetwarzania dane osobowe chyba, ze odrebny przepis prawa ustanawia diuisze okresy
przechowywania dokumentéw zawierajgcych te dane osobowe.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zachowac¢ w tajemnicy wobec oséb trzecich wszelkie informacje
otrzymane posrednio lub bezposrednio w trakcie realizacji umowy i po jej wygasnieciu, w
szczegolnosci w zakresie przepisdw prawa o ochronie danych osobowych.

9. Zleceniobiorca nie moze bez zgody zamawiajgcego, przekazywac lub w inny sposéb ujawniaé
osobom trzecim, jakichkolwiek dokumentéw lub informacji zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy
chyba, ze obowigzek ten wynika z przepisow prawa.


http://www.giodo.gov.pl/pl/file/10574
http://www.giodo.gov.pl/pl/file/10574
http://www.giodo.gov.pl/pl/file/10574
http://www.giodo.gov.pl/pl/file/10574

10. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia w Umowie wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11. W kwestiach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Ustawy.

12. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych: Zleceniobiorca:




Administrator danych: Burmistrz Wasosza, Plac Wolnosci 17, 56-210 Wasosz, 65 5437850, wasosz@dolnyslask.pl
Inspektor ochrony danych: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wasosz, ul. Zacisze 10D, 56-210 W3asosz, 65 5437851, cuwgwasosz@gmail.com
Odbiorcy danych (dla kazdej kategorii danych osobowych): Dane beda udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami prawa, stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom sadowym; paristwowym i
samorzagdowym jednostkom organizacyjnym; innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny; jednostkom organizacyjnym w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po
wykorzystaniu dane te poddane zostang takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci, jezeli wykazg interes prawny lub faktyczny w pozyskaniu takich danych, pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych dane dotycza.
Przekazanie do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej (dla kazdej kategorii danych): Moze wystapi¢, jezeli wystgpi o to panstwo trzecie lub organizacja miedzynarodowa, ale po wykazaniu zgodnosci z przepisami RODO.
Okres przechowywania (dla kazdej kategorii danych): Zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zbiorze archiwalnym i archiwach

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zatacznik nr 4
do Polityki Ochrony Danych Osobowych

Lp Dane administratora i Cele przetwarzania Kategoria danych i os6b Techniczne i organizacyjne srodki bezpieczenstwa
wspotadministratora
Forma pisemna Forma elektroniczna
1. Burmistrz Wasosza, | Zatrudnienie pracownika, rekrutacja - Imie i nazwisko, Akta osobowe przetrzymywane w zamknietej | Program komputerowy KADRY+, dziatajacy w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, szafie. Dostep tylko 1 osoba. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- PESEL, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- Seria i numer dowodu osobistego, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- Wizerunek, archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
- Wyksztatcenie, twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
- Kwalifikacje, programem antywirusowym.
- Imiona rodzicéw,
- Numer telefonu,
- Wynagrodzenie,
2. Burmistrz Wasosza, | Obstuga skazanych na odpracowanie prac | - Imieinazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny spotecznie uzytecznych - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Imiona rodzicéw, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Wyrok skazujacy, firewall.
3. Burmistrz Wasosza, | Oswiadczenia majgtkowe sktadane przez | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Akta zeskanowane w formie plikbw PDF.
Referat Organizacyjny zobowigzanych  pracownikéw  Urzedu i | -Imieinazwisko wspdtmationka, zamknietej na klucz szafie w gabinecie | Oswiadczenia z anonimizacja miejsca
kierownikéw jednostek organizacyjnych - Adres zamieszkania, Burmistrza. Dostep 1 osoba. zamieszkania. Zeznania majgtkowe tylko w formie
- PESEL, pisemnej.
- PESEL wspotmatzonka,
- Wysokos$¢ rocznych zarobkdw,
- Wysokosé rocznych zarobkéw
wspotmatzonka,
- Stan posiadania nieruchomosci i
ruchomosci,
4. Burmistrz Wasosza, | Wydanie decyzji o srodowiskowych | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny uwarunkowaniach - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- Numer dziatki geodezyjnej udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.
5. Burmistrz Wasosza, | Opiniowanie koncesji gérniczych i planéw | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
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Referat Organizacyjny

ruchu kopalni

- Adres zamieszkania,
- Numer dziatki geodezyjnej

zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba.

edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

6. Burmistrz Wasosza, | Dofinansowanie przydomowych oczyszczalni | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny Sciekow - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Numer telefonu, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer konta firewall.
7. Burmistrz Wasosza, | Ewidencja — dziennik korespondencyjny - Imie i nazwisko, Dane przechowywane w recznie zapisanym | Brak przechowywania danych w formie
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zeszycie, w szafie zamknietej na klucz. Dostep 1 | elektronicznej.
osoba.
8. Burmistrz Wasosza, | Ewidencja - zaswiadczenia - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- Wielkos$¢ gospodarstwa, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Numer dziatki geodezyjnej, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer NIP, firewall.
- Numer PESEL
9. Burmistrz Wasosza, | Ewidencja — urlopy pracownicze - Imie i nazwisko Akta przetrzymywane w segregatorze w | Brak przechowywania danych w formie
Referat Organizacyjny zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. elektroniczne;j.
10. Burmistrz Wasosza, | Obstuga umoéw zlecenie i umoéw o dzieto - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.
11. Burmistrz Wasosza, | Obstuga archiwum zaktadowego Wszystkie kategorie danych osobowych | Akta przetrzymywane w  wyodrebnionym | Brak przechowywania danych w formie
Referat Organizacyjny przetwarzanych w Urzedzie pomieszczeniu. Brak dostepu osob postronnych i | elektronicznej.
pracownikéw poza archiwistg.
12. Burmistrz Wasosza, | Monitoring miejski - Wizerunek Brak formy pisemnej Dane przechowywane w formie pliku wideo w
Referat Organizacyjny siedzibie posterunku policji w Wasoszu.
13. Burmistrz Wasosza, | Stypendia i zasitki szkolne - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Data urodzenia Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
Dotyczy rodzicdw i uczniow firewall.
14. Burmistrz Wasosza, | Awans zawodowy nauczycieli - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Data urodzenia Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Wyksztatcenie, firewall.
Dotyczy nauczycieli i cztonkéw komisji
15. Burmistrz Wasosza, | Konkursy i powierzenia na stanowiska | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny dyrektorow szkot - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Data urodzenia, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Wyksztatcenie, firewall.
16. Burmistrz Wasosza, | Dofinansowanie kosztow ksztatcenia | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny mtodocianych pracownikéw - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Data urodzenia, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Wyksztatcenie, firewall.
17. Burmistrz Wasosza, | Obstuga Rady Miejskiej Wasosza - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w




Referat Organizacyjny

- Adres zamieszkania,

- PESEL,

- Data urodzenia,

- Wyksztatcenie,

- Numer dowodu osobistego,
- Stan majatkowy

zamknietej na klucz szafie.

Dostep 1 osoba.

edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

18. Burmistrz Wasosza, | Obstuga Sottyséw gminy - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci

firewall.

19. Burmistrz Wasosza, | Przyjmowanie kandydatéw na tawnikéw - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie

- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Data urodzenia, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Miejsce pracy, firewall.

- Przynaleznos¢ do partii politycznych

20. Burmistrz Wasosza, | Udzielanie informacji publicznej - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w

Referat Organizacyjny - Adres zamieszkania zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

21. Burmistrz Wasosza, | Decyzje o warunkach zabudowy i decyzje o | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i | ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego | - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

22. Burmistrz Wasosza, | Wydawanie zaswiadczen ze studium lub MPZP - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Budownictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

23. Burmistrz Wasosza, | Interwencje, sprawy dotyczace czystosci i | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i | porzadku - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

24, Burmistrz Wasosza, | Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy GOK+, dziatajagcy w
Referat Budownictwa i | komunalnymi - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone

- PESEL, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,

- Numer konta bankowego archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

25. Burmistrz Wasosza, | Ksiegowanie optaty za gospodarowanie | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy WIP+, dziatajacy w
Referat Budownictwa i | odpadami komunalnymi - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone

- PESEL, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,

- Numer konta bankowego archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

26. Burmistrz Wasosza, | Egzekucja optaty za gospodarowanie odpadami | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy WIP+, dziatajacy w

Referat Budownictwa i

komunalnymi

- Adres zamieszkania,

zamknietej na klucz szafie.

Dostep 3 osoby.

wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony




Ochrony Srodowiska

- Numer dziatki geodezyjnej,
- PESEL,
- Numer konta bankowego

hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

27. Burmistrz Wasosza, | Usuwanie materiatéw zawierajgcych azbest - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- PESEL, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer konta bankowego firewall.

28. Burmistrz Wasosza, | Rejestr dziatalnosci regulowanej - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Budownictwa i - Nazwa firmy, zamknietej na klucz szafie. Dostep 3 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Adres zamieszkania, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer NIP, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer telefonu, firewall.
- REGON

29. Burmistrz Wasosza, | Zezwolenia na zajecie pasa ruchu drogowego - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

30. Burmistrz Wasosza, | Udzielanie zamdwien publicznych - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Budownictwa i - PESEL, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dowodu osobistego, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

31. Burmistrz Wasosza, | Sprawy zwigzane z energig elektryczna - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

32. Burmistrz Wasosza, | Sprawy zwigzane z wodg - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

33. Burmistrz Wasosza, | Sprawy zwigzane z melioracjami - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Budownictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Ochrony Srodowiska - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

34, Burmistrz Wasosza, | Sprzedaze nieruchomosci - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0s6b. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer dowodu osobistego, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer ksiegi wieczystej firewall.

35. Burmistrz Wasosza, | Podziaty i rozgraniczenia nieruchomosci - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0sdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer dowodu osobistego, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer ksiegi wieczystej firewall.
36. Burmistrz Wasosza, | Przeksztatcanie prawa uzytkowania | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w




Referat

Rolnictwa i

Gospodarki Gruntami

nieruchomosci

- Adres zamieszkania,

- Numer PESEL,

- Numer dowodu osobistego,
- Numer ksiegi wieczystej

zamknietej na klucz szafie.

Dostep 5 oséb.

edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

37. Burmistrz Wasosza, | Prowadzenie postepowarn przed sgdami | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i | dotyczacych nabycia nieruchomosci i regulacji | - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0sdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami stosunkéw prawnych - Numer PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer dowodu osobistego, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer ksiegi wieczystej firewall.

38. Burmistrz Wasosza, | Dzierzawy nieruchomosci - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0sdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer dowodu osobistego, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci

- Numer ksiegi wieczystej, firewall.

- Numer konta bankowego, Program komputerowy ND2, dziatajacy w

- Numer nieruchomosci, wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony

- Wielkos¢ gospodarstwa hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

39. Burmistrz Wasosza, | Nadawanie numeru ewidencyjnego posesji - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 oséb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer ksiegi wieczystej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer nieruchomosci, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Akt notarialny, firewall.

40. Burmistrz Wasosza, | Trwaty zarzad nieruchomosci - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 osdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer NIP, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- PESEL, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer dziatki geodezyjnej, firewall.

41. Burmistrz Wasosza, | Protokoty szacowania strat u rolnikéw - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 oséb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer NIP, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- PESEL, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer dziatki geodezyjnej, firewall.
- Numer telefonu

42. Burmistrz Wasosza, | Przydziaty mieszkan - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0sdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Stan rodzinny, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Wielkos$¢ dochodow, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer telefonu firewall.

43, Burmistrz Wasosza, | Uzytkowanie wieczyste - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0s6b. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer ksiegi wieczystej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer dziatki geodezyjnej, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

44, Burmistrz Wasosza, | Usuwanie drzew i krzewow - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 osdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

45, Burmistrz Wasosza, | Sprawy gospodarcze Urzedu - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w




Referat  Rolnictwa i
Gospodarki Gruntami

- Adres zamieszkania,

zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0sdb.

edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

46. Burmistrz Wasosza, | Sprawy z zakresu bezdomnych zwierzat - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat  Rolnictwa i - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 5 0sdb. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Gospodarki Gruntami - Numer dziatki geodezyjnej, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Numer konta bankowego, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

47. Burmistrz Wasosza, | Ewidencja ludnosci, rejestr wyborcow - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy ELUD i WYB, dziatajgcy w
Referat Spraw - PESEL, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
Obywatelskich - Data, miejsce i kraj urodzenia, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone

- Adres staty, czasowy, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- Data zameldowania, wymeldowania, archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
- Imiona i nazwiska rodzicéw, twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
- Stan cywilny, programem antywirusowym.

- Zgon,

- Pte¢,

- Oznaczenie aktu urodzenia oraz USC,

- Seria, numer i wazno$¢ dowodu

osobistego,

- Obywatelstwo,

- Imiona, nazwiska i PESEL matzonka,

- data zwarcia, ustania, rozwigzania,

uniewaznienia matzenstwa,

- Oznaczenie aktu i USC,

- Kraj, miejsce zamieszkania

48. Burmistrz Wasosza, | Ewidencja dziatalnosci gospodarczej - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dziatania wykonywane przez Internet w systemie
Referat Spraw - PESEL, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. ceidg.gov.pl, system zabezpieczany przez stuzby
Obywatelskich - Seria, numer dowodu osobistego, panstwowe — Ministerstwo Rozwoju.

- Numer NIP,

- Numer REGON,

- Dane rodzicéw — imie i nazwisko,
- Miejsce urodzenia,

- Adres zamieszkania,

- Numer rachunku bankowego,

- Numer telefonu, faksu,

- Adres e-mail,

- Dane petnomocnika

49. Burmistrz Wasosza, | Akta stanu cywilnego Akt urodzenia — imiona i nazwiska, data i Akta przetrzymywane w aktach zbiorowych w | Dziatania wykonywane przez Internet w systemie
Referat Spraw miejsce urodzenia, dane rodzicéw, ptec, zamknietej na klucz szafie. Dostep 2 osoby. 7ZRODLO, system zabezpieczany przez stuiby
Obywatelskich kraj urodzenia; panstwowe — Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

Akt matzenstwa - imiona i nazwiska, data i i Administracji.
miejsce zawarcia matzenstwa, data i

miejsce urodzenia, stan cywilny, dane

rodzicéw

Akt zgonu - imiona, nazwiska, stan

cywilny, data i miejsce urodzenia, czas i

miejsce zgonu, dane matzonka osoby

zmartej, dane rodzicéw osoby zmartej

Zmiana imion i nazwisk

50. Burmistrz Wasosza, | Dowody osobiste - Imiona i nazwiska, Akta przetrzymywane w kopertach dowodowych | Dziatania wykonywane przez Internet w systemie
Referat Spraw - Data i miejsce urodzenia, w archiwum zaktadowym, Pomieszczenie | ZRODtO, system zabezpieczany przez stuzby




Obywatelskich - PESEL, wyodrebnione. Dostep 1 osoba. panstwowe — Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
- Wizerunek twarzy, i Administracji, Ministerstwo Cyfryzacji.
- Dane rodzicéw,
- Obywatelstwo,
- Seria i numer dowodu osobistego

51. Burmistrz Wasosza, | Kwalifikacja wojskowa - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Spraw - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Obywatelskich - Imie ojca, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- PESEL, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Miejsce urodzenia, firewall.

- Numer dowodu osobistego,

- Ksigzeczka wojskowa

52. Burmistrz Wasosza, | Swiadczenia osobiste i rzeczowe - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Spraw - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Obywatelskich - PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

53. Burmistrz Wasosza, | Ewidencja strazakdw Ochotniczych Strazy | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Spraw | Pozarnych - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Obywatelskich - PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

- Miejsce urodzenia, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer dowodu osobistego, firewall.

- Stan zdrowia,

- Wyksztatcenie,

- Orzeczenia psychologiczne kierowcow

54. Burmistrz Wasosza, | Akcja kurierska, obrona cywilna, zarzadzanie | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Spraw | kryzysowe, plany operacyjne - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
Obywatelskich - Numer telefonu, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.

Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

55. Burmistrz Wasosza, | Ogdlne operacje ksiegowe: IPKO-BIZNES, | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy FKB, dziatajacy w
Referat Finansowy ksiegowanie wyciggdw bankowych - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony

- Numer konta, hastem  zwyktym.  Serwery zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

IPKO-BIZNES - system dostarczany przez bank
PKO BP.

56. Burmistrz Wasosza, | Faktury zakupu i sprzedazy - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy FKB, dziatajagcy w

Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony

- Numer konta, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

57. Burmistrz Wasosza, | Wykonywanie ptac - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy PtACE, dziatajagcy w

Referat Finansowy

- Data urodzenia,

- Imiona rodzicéw,

- Adres zamieszkania,
- Numer konta,

- PESEL

zamknietej na klucz szafie.

Dostep 1 osoba.

wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.




58. Burmistrz Wasosza, | Rozliczanie sktadek ZUS i wypadkowych | -Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze System PLATNIK dostarczony przez ZUS. Komputer
Referat Finansowy zasitkdw chorobowych - Data urodzenia, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. dziatajacy w wewnetrznej sieci informatycznej.
- Imiona rodzicéw, Zabezpieczony  hastem  zwyklym.  Serwery
- Adres zamieszkania, zabezpieczone firewallem i hastem. Codzienny
- Numer konta, backup danych, archiwizacja tygodniowa na
- PESEL, zewnetrznym  dysku  twardym. Serwery i
- Dane cztonkdw rodziny komputery zabezpieczone programem
antywirusowym.
59. Burmistrz Wasosza, | Sporzadzanie deklaracji o  zatrudnieniu, | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Finansowy ksztatceniu lub oddziatywaniu na rzecz oséb | - Data urodzenia, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
niepetnosprawnych - Imiona rodzicéw, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Adres zamieszkania, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer konta, firewall.
- PESEL,
- Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci
60. Burmistrz Wasosza, | Ksiegowanie wptat podatku rolnego, od | - Imie inazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy WIP+, dziatajagcy w
Referat Finansowy nieruchomosci i lesnego - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- Numer konta, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- PESEL, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- NIP archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.
Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.
61. Burmistrz Wasosza, | Upomnienia - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy WIP+, dziatajagcy w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- PESEL, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- NIP firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.
Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.
62. Burmistrz Wasosza, | Tytuly wykonawcze - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy WIP+, dziatajacy w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- PESEL, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- NIP firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.
Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.
63. Burmistrz Wasosza, | Korespondencja z Urzedem Skarbowym - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w




Referat Finansowy

- Adres zamieszkania,
- PESEL,
- NIP

zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby.

edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.

64. Burmistrz Wasosza, | Dieta sottyséw, przyrzeczenia - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Numer telefonu Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.
65. Burmistrz Wasosza, | Ksiegowanie dochodéw Urzedu oraz zwroty | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy WIP+, dziatajgcy w
Referat Finansowy dochoddéw - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- Numer konta, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- PESEL, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- NIP, archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
- Imiona rodzicéw, twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
- Numer telefonu programem antywirusowym.
66. Burmistrz Wasosza, | Windykacja zalegtosci - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy WIP+, dziatajagcy w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- PESEL, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- NIP, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- Imiona rodzicéw, archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
- Numer telefonu twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.
67. Burmistrz Wasosza, | Wymiar podatku rolnego, lesnego i od | -Imieinazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy POGRUN, dziatajgcy w
Referat Finansowy nieruchomosci - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- PESEL, hastem  zwyktym. Serwery zabezpieczone
- NIP, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- Numer telefonu, archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
- Adres e-mail, twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
- Numer dowodu osobistego, programem antywirusowym.
- Numer dziatki geodezyjnej
68. Burmistrz Wasosza, | Wymiar podatku od srodkéw transportowych - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Program komputerowy POST+, dziatajacy w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- PESEL, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
- NIP, firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
- Numer telefonu, archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
- Adres e-mail, twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
- Numer dowodu osobistego, programem antywirusowym.
- Numer dowodu rejestracyjnego pojazdu,
- Faktura nabycia/zbycia pojazdu
69. Burmistrz Wasosza, | Umorzenia w podatku rolnym, lesnym, od | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze w | Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w

Referat Finansowy

nieruchomosci i od $rodkéw transportowych
oraz odroczenia i roztozenia na raty w tych
podatkach

- Adres zamieszkania,

- PESEL,

- NIP,

- Numer telefonu,

- Adres e-mail,

- Faktury, rachunki,

- Numer dziatki geodezyjnej,

- Wypisy ze szpitala,

- Wyniki badan,

- Skierowania lekarskie,

- Orzeczenia o niepetnosprawnosci,
- Decyzje OPS, PCPR, ZUS, KRUS,

zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby.

edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
firewall.




- Wielkos$¢ zarobkow,
- Stan rodzinny,
- Stan majatkowy

70. Burmistrz Wasosza, | Pomoc publiczna - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- NIP, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer telefonu, firewall.
- Adres e-mail, Program komputerowy SHRIMP, dziatajacy w
- Umowy kredytowe, wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
- Akty notarialne, hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.
71. Burmistrz Wasosza, | Ulgi w podatku rolnym - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- NIP, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer telefonu, firewall.
- Adres e-mail,
- Akty notarialne, umowy kredytowe,
umowy dzierzawy
72. Burmistrz Wasosza, | Ulgi w podatku od nieruchomosci i podatku od | - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzgdzanych w
Referat Finansowy srodkow transportowych - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 4 osoby. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- NIP, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Numer telefonu, firewall.
- Adres e-mail,
- Dane osobowe pracownikéw
zatrudnionych (imie, nazwisko, adres, NIP,
PESEL)
73. Burmistrz Wasosza, | Ubezpieczenia grupowe pracownikow - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Dane w formie tabel i pism sporzadzanych w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. edytorach tekstu i arkuszach kalkulacyjnych. Nie
- PESEL, udostepniane w sieci. Komputer z hastem.
- Numer telefonu, Potaczony z Internetem. Zabezpieczenie w postaci
- Adres e-mail, firewall.
- Wypisy ze szpitala, dokumentacja
leczenia, dokumentacja chorobowa,
- Dane cztonkdw rodziny
74. Burmistrz Wasosza, | Pobdr optati podatkow - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy KASA, dziatajacy w
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.
75. Burmistrz Wasosza, | Wykonywanie przelewéw - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Aplikacja IPKO-BIZNES dostarczona przez bank
Referat Finansowy - Adres zamieszkania, zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba. PKO BP
- Numer konta
76. Burmistrz Wasosza, | Obstuga optat i podatkéw WIP i GOK - Imie i nazwisko, Akta przetrzymywane w segregatorze Program komputerowy KASA, dziatajagcy w




Referat Finansowy - Adres zamieszkania,

zamknietej na klucz szafie. Dostep 1 osoba.

wewnetrznej sieci informatycznej. Zabezpieczony
hastem  zwyktym.  Serwery  zabezpieczone
firewallem i hastem. Codzienny backup danych,
archiwizacja tygodniowa na zewnetrznym dysku
twardym. Serwery i komputery zabezpieczone
programem antywirusowym.

bl ol

Dane osobowe przetwarzane sg w programach komputerowych firmy RADIX: KADRY+, PLACE, WIP+, POGRUN, POST+, KASA, GOK+, FKB, ELUD, WYB.
Dane osobowe przetwarzane sg w programach komputerowych firmy MICROSOFT: WORD, EXCEL, WINDOWS (jako system operacyjny).

Dane osobowe przetwarzane sg w programach komputerowych firmy LIBRE OFFICE.
Dane osobowe przetwarzane sa w systemach teleinformatycznych: IPKO-BIZNES, SHRIMP, ZRODtO, CEIDG.GOV.PL.




Zatgcznik nr 5

do Polityki Ochrony Danych Osobowych

Rejestr naruszen ochrony danych osobowych

Numer
porzagdkowy

Data
Naruszenia

Opis
charakteru
naruszenia

Kategoria
naruszonych danych

Przyblizona
liczba oséb,
ktorych dane
naruszono

Przyblizona
liczba
wpisow
naruszonych
danych




